Cambio Belgium zoekt

HR-Officer (M/V/X)
Wat is/doet cambio Belgium?

Cambio, klinkt bekend? Als autodeelsysteem stellen we in ca. 150 Belgische steden en
gemeenten zo'n 3000 deelauto’s ter beschikking. Door te delen, creéren we méér mobiliteit
met minder wagens en dragen we ons steentje bij aan een aangenamere, gezondere
leefomgeving. Ondertussen maken al meer dan 80.000 autodelers gebruik van ons

systeem!

Onze uitvalsbasis ligt vlakbij Gent-Sint-Pieters. Met de trein, fiets of te voet — je geraakt er viot

en duurzaam.

Jobinhoud

Als HR-Officer zorg je ervoor dat onze personeelsadministratie correct en up-to-date blijft.
Je ondersteunt de HR-Generalist, aan wie je ook rapporteert.

Je staat in voor een brede waaier aan hard-HR-taken, zoals:

¢ het administratief beheer van groeps- en hospitalisatieverzekeringen;

e het opmaken en beheren van arbeidsovereenkomsten, addenda en andere HR-

documenten;
e het actualiseren van arbeidsreglementen en interne richtlijnen.

Daarnaast werk je mee aan lopende HR-projecten, zoals welzijn en preventie, mobiliteit,
transparant loonbeleid en initiatieven rond duurzame tewerkstelling. Je ondersteunt waar

nodig en denkt actief mee.



Wie zoeken we ?

Je houdt van structuur, werkt nauwkeurig en voelt je thuis in HR-administratie. Verder:
e beschik je over een basiskennis payroll en sociale wetgeving;
e gaje discreet en zorgvuldig om met vertrouwelijke informatie;
¢ communiceer je helder en professioneel;
e hou je ervan om zaken correct aof te werken én te verbeteren;

e voel je je comfortabel in een ondersteunende rol binnen een klein HR-team.

Wat bieden we ?

Je komt terecht in een warm, gemotiveerd team dat samen voor duurzame mobiliteit

gaat.

We bieden je:

¢ een tijdelijke tewerkstelling van 6 maanden met kans op verlenging;

¢ een tewerkstellingsgraad van 50%, te spreiden naar keuze;

e correcte verloning op basis van jouw ervaring;

e maaltijdcheques van €8 per gewerkte dag;

e 100% terugbetaling van je abonnement voor het openbaar vervoer en/of

fietsvergoeding van €0,35/km.

Ben jij de nieuwe collega die we zoeken?
Stuur dan je ev en een korte motivatie naar

ter attentie van Emily De Laere. We nemen snel contact met je op.
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